催告書


前略　株式会社●●●●（以下、「催告人」といいます）は貴社に対し、以下の通り、工事代金の支払を催告します。
１　催告人は、貴社から●●●●工事の発注を受け、これを完成させました。
　しかし、貴社からその代金のうち、３，０００，０００円の支払を未だ受けておりません。
　よって、本書面到着後一週間以内に上記３，０００，０００円を下記銀行口座に振り込み送金してお支払いください。
記
　銀行名：●●銀行●●支店
口　座：普通　●●●●●●
名　義：●●●●●●● 
２　期限内に支払いがない場合は本件について訴訟手続きをとり、その際は遅延損害金等もあわせて請求いたしますので、念のため通知します。
３　貴社の受け取りがない場合に備え、本書の写しを普通郵便でも送付しました。
草々
平成●●年●●月●●日

大阪市●●区●●●丁目●番●号
株式会社●●●●　
代表取締役　●●●●殿

大阪市●●区●●●丁目●番●号
株式会社●●●●
代表取締役　●●●●




