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懲戒処分通知書
　
貴殿に対し以下の懲戒処分をしますので通知します。

記

１、懲戒処分の種類
　　降格処分
[bookmark: _GoBack]　　〇〇年〇月〇日付で〇〇部課長の任を解き、〇〇部〇〇課での勤務を命ずる。

２、処分事由
（１）貴殿は●年●月●日から●年●月●日までの間、以下のセクシャルハラスメント行為を行いました。
　　　・
　　　・
　　　・
　　　・
（２）貴殿の行為は、就業規則第●条●項●号の懲戒処分の事由「セクシャルハラスメントに該当する行為を行い、その情状が悪質であるとき。」に該当するため貴殿を降格処分にすることにします。
　　　以上
